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Na osnovu ¢lana 20. Zakona o slobodi pristupa informacijama BiH (,,Sl.glasnik BiH br. 28/00),
Uputstva za sprovodjenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u BiH (sl.glasnik BiH br.
12/01), te Vodi¢a za pristup informacijama Univerziteta u Sarajevu (2006), direktor
Orijentalnog instituta Univerziteta u Sarajevu 31.12.2020. godine objavljuje:

VODIC
za pristup informacijama Orijentalnog instituta
Univerziteta u Sarajevu

UVODNE NAPOMENE

Svakoj osobi, pravnoj i fizickoj, omogucava se pristup informacijama koje su u domenu rada
javne ustanove Orijentalni institut Univerzitet u Sarajevu / u daljem tekstu: Institut/., a koje su
sadrzane u Indexu-registru informacija u prilogu, u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa
informacijama u BiH.

Institut nece ispitivati opravdanost zahtjeva za pristup informacijama niti traziti njegovo
obrazlozenje.

Sjediste Instituta je Zmaja od Bosne, 8 (Kampus Univerziteta). Sluzbenik za informiranje
imenuje se iz reda administracije, a do odredivanja posao ¢e vrsiti sluzbenik u administraciji.
Kontakt telefon je: 033 225 353. Ovaj vodic i obrazac za pristup informacijama je moguce
dobiti kao primjerak u prostorijama Instituta, odnosno na web stranici Instituta
WWW.0is.unsa.ba.

POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pravo pristupa informaciji se ostvaruje:



* PodoSenjem pismenog zahtjeva na odobrenom obrascu;

* U zahtjevu je potrebno dati dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju informacije koja se trazi;
* Uredno popunjen obrazac zahtjeva se predaje li¢no u prostorije Instituta ili Salje poStom na
adresu navedenu u prethodnom ¢lanu ili putem faxa ili putem emaila.

Ako se zahtjev odnosi na osobnu (li¢nu) informaciju, zahtjev za pristup informaciji moze
podnijeti samo fizicka osoba na koju se zahtjev odnosi, njezin zakonski opunomocenik. Osobe
iz prethodnog stava svoj identitet potvrdjuje pokazivanjem osobne/li¢ne karte ili druge isprave
s fotografijom, dok je zakonski opunomocenik duzan podnijeti dokaz o zakonskom zastupanju,
odnosno opunomocenik mora imati punomo¢ (ovjerenu kod odgovarajué¢eg drzavnog organa,
ne stariju od 3 mjeseca), kao i da prilaze kopiju dokumenta podnosioca zahtjeva. Isto je
potrebno predati na Protokol radi arhiviranja i rjeSavanja pitanja dostupnosti informacijama.

v

Kada direktor odobri pristup informaciji u cijelosti ili djelomi¢no, sluzbenik za informisanje
¢e o tome obavjestiti podnosioca zahtjeva pismenim putem o:

* mogucénosti licnog pristupa informaciji u prostorijama Instituta,

ili ¢e podnosiocu zahtjeva dostaviti informaciju u pismenoj formi, ako je informacija krac¢a od
10 strana;

» moguénosti umnozavanja informacije, ako je duza od 10 strana, uz obavezu prethodno
izvrSene uplate.

Kad za izdavanje akta nema dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrZaju informacije, kako bi se
omogucilo da javni organ uz razuman napor pronade traZzenu informaciju, poslat ¢e se obavijest
da za ispravku zahtjeva za dokumente koje stranaka trazi zbog neupucenosti ili neznanja a ne
odnose se na predmet zahtjeva.

Ako javni organ nije u moguénosti da udovolji zahtjevu zbog odsutnosti formalnih uvjeta zbog
neupucenosti ili neznanje podnosioca zahtjeva, javni organ treba poslati obavjestenje i traziti ispravku
zahtjeva, a ako podnosilac zahtjeva ne posalje ispravku zahtjeva u roku od 30 dana smatrat ¢e se da je
odustao od svog zahtjeva.

Ako podnosilac zahtjeva poSalje ispravku zahtjeva, s napomenom da ¢e se preinaceni zahtjev smatrati,
u skladu sa zakonom, novim zahtjevom, izdat ¢e mu se odgovarajuce rjeSenje sa obrazlozenjem,
poukom o pravnom lijeku, sa nazankom adrese organa kojem se zalba podnosi, roka i troSkova postupka,
kao i uputu o pravu obra¢anja nadleZznim institucijama za nastavak procedure o dostupnosti
informacijama.

Uplatu za nadoknadu umnozavanja informacije preko 10 strana vrSiti na racun kod RRB banke
na broj (instrukcije u prilogu na web stranici Instituta www.ois.unsa.ba) u iznosu
od 0,50 KM po stranici informacije, odnosno 10,00KM za flopy disk.



OGRANICENJE PRAVA PRISTUPA INFORMACIJAMA

\
Pravo pristupu informacijama moguce je ograniciti u slijede¢im sluc¢ajevima, i to:
» ako informacija onemogucuje sprije¢avanje ili otkrivanje kriminala;

* da bi se zastitio postupak donoSenja odluka na Institutu ili Univerzitetu, uklju¢ujuéi davanje
misljenja, savjeta ili preporuka, bilo da se radi o osobi uposlenoj na Institutu ili Univerzitetu,
ili drugoj osobi koja je radom vezana za Univerzitet, s tim da to ne obuhvata Cinjenice,
statistiCke, nauc¢ne ili tehnicke informacije;

* kada se osnovano utvrdi da zahtjev za pristup informaciji uklju¢juje komercijalne interese
trece strane, bez odlaganja ¢ée se pismenim putem obavijestiti treca strana o pojedinostima
zahtjeva i upozoriti da ¢e se trazena informacija saopciti ako se u roku od 15 dana od dana
prijema ovog obavjeStenja pismeno ne ocituje o stavu da je informacija povjerljiva i to
potkrijepi dokazima zbog kojih bi njenim saopéenjem mogla nastupiti Steta;

« direktor utvrduje prijedlog od izuzetka od saopc¢avanja trazene infomacije, ako osnovano utvdi
da informacija ukljucuje li¢ne interese koji se odnose na privatnost trece osobe, kao i osobama
koje su ucestvovale u zloupotrebi slobode informacija (npr. lazno prijavljivanje, kriva upotreba
informacija da bi nanijele Stetu ugledu institucije), uz Saglasnost i kona¢nu odluku Vijeca
instituta.

* nemoguce je traziti nesto Sto je misaoni proces osobe koja podnosi zahtjev a ne rezultat rada
institucije, te se takvom podnosiocu neispravnog zahtjeva odgovara informacijom o tome da
takvi akti ne postoje u radu institucije, uz trazenje ispravke zahtjeva koji se smatra novim
zahtjevom.

» ukoliko su podaci i materijal (zakonski i drugi propisi i akti, izvjestaji komisija, odluke
nadleznih instanci) dostupni na web stranici instituta, takvi podaci ¢e se smatrati opéedostupnim
svima 1 to ¢e se navesti u obrazlozenju kako bi se i podnosilac zahtjeva oslobodio dodatnih
troSkova njihovog kopiranja.

Vi

Institut ¢e saopstiti trazenu informaciju bez obzira na izuzetke utvrdjene Zakonom, ako je to
opravdano javnim interesom. Pri tome se uzima u obzir sva korist i Steta koja moZe prositeci
1z saopcavanja informacije. Prilikom donoSenja odluke o tome je li saopStavanje informacije
opravdano javnim interesom direktor razmatra okolnosti, ukljucujuéi svakako eventualno
nepostivanje zakonske obaveze, postojanje bilo kakvog prijestupa, nepravde, zloupotrebe
ovlasti ili nemara u obavljanju sluzbe, neovlastenog koriStenja javnih fondova, opasnosti po
zdravlje pojedinaca, javnosti ili okoline. Pri tome se mora paziti na odredbe koje se odnose na
Zakon o zastiti li¢nih podataka (,,S1. glasnik BiH*, br. 49/2006, 76/2011 1 89/2011)

Ako se utvrdi da je davanje trazene informacije podnosiocu zahtjeva utvrdjeno kao izuzetak u
vezi sa povjerljivim komercijalnim informacijama 1 izuzetak u zastiti privatnosti, u javnom



interesu, Institut ¢e obavijestiti tre¢u stranu o saop$tavanju informacije po isteku datog roka od
15 dana za odgovor, a za saglasnost takve vrste potrebna je i saglasnost Vijeca Instituta.

Vil

U slucaju kad sluzbenik zaduZen za informisanje odbije zahtjev za pristup informacijam, o
tome Ce rjeSenjem obavijestiti podnosioca zahtjeva, navodeci zakonski osnov za izuzece,
ukljucujuéi sva materijalna pitanja vazna za ovakvu odluku, uz odgovorajuéu pravnu pouku.

Vil

Dostavljanje odgovora na zahtjev je u roku od 8 dana od dana prijema zahtjeva, osim u
sluc¢aju izuzetaka tj. kada je prethodno potrebno dobiti izjaSnjenje trece strane o saop¢avanju
povjerljivin komercijalni informacija ili informcija koje se ticu privatnosti tre¢e osobe. U tom
slu¢aju odgovor se dostavlja u roku od 21-0g dana od dana prijema zahtjeva.

O NADLEZNOSTI

IX

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se onoj ustanovi ¢ija se nadleZnost pretpostavlja.
Ako Institut ocijeni da nije nadleZan za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama,
odnosno utvrdi da ne raspolaze trazenom informacijom ili je traZzena informacija pod
kontrolom drugog organa ili institucije za ¢iji je slobodan pristup potrebna saglasnost te
institucije, bez odlaganja, a najkasnije u roku od 8 dana od prijema zahtjeva proslijedit Ce isti

nadleznoj instituciji 1 o tome izvjestiti podnosioca zahtjeva u pisanoj formi.

X

Ako Institut ne posjeduje trazenu informaciju i ne moze utvrditi koja je institucija nadlezna za
davanje iste, podnosilac zahtjeva ¢e u roku od 8 dana biti obavjeSten o razlozima zbog kojih
mu se ne moze udovoljiti zahtjevu.

POUKA O PRAVNOM LIJEKU

Xl

Ako podnosilac zahtjeva nije zadovoljan odgovorom i postupkom za pristup informacijama u
okviru Instituta, protiv ovlastenog sluzbenika moze podnijeti predstavku direktoru, koji ¢e u
roku od 15 dana od dana prijema odluciti o istoj u pismenoj formi.



X1

U svim slu¢ajevima u kojima podnosilac zahtjeva za pristup informacijama smatra da su mu
uskra¢ena zakonom zajaméena prava na slobodan pristup informacijama Instituta, moze se
obratiti uredu Ombdusmena BiH u Sarajevu.

Xl

Ovim vodi¢em se ne ograni¢avaju prava ali i obaveze pravnih i fizickih osoba, koje se odnose
na pristup informacijama prema Zakonu o upravnom postupku i drugim posebnim zakonima.
Nakon utvrdenog proceduralnog propusta obavijestava se podnosilac zahtjeva o aktivnostima
koje su potrebne kako bi se eventualni proceduralni nedostaci otklonili u skladu sa zakonskim
propisima.

DIREKTOR

Dr. Adnan Kadrié¢




